INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-1-2-112

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-204-3-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista: LOURDES MARIA ROSSELINA FUENTES GODINEZ DE
ESCOBAR

NIT de la persona contratista: 104820594

Plazo de contratacion: Del: 02 DE ENERO Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Periodo de este informe: | Del: 01 DE ABRIL Al: 30 DE ABRIL DE 2026

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos. Q.12,000.00

Prestados en: DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA URBANA

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-
112, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Servicios profesionales en colaborar en la programacion, identificacion de las
areas priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la
socializacion de los subproductos, recepcion de solicitudes, evaluacion
técnica de las intervenciones y proponer alternativas a las necesidades y
desafios de las comunidades.

< Actividad: Apoyé en la programacion, priorizacién y evaluacion de
intervenciones comunitarias y en centros educativos de areas priorizadas para
la socializacion de los subproductos de los diferentes programas. Asi mismo se
apoyd en la recepcion y revision de solicitudes presentadas por las
comunidades y escuelas del departamento de Totonicapan, realizando
evaluacion técnica correspondiente para verificar su viabilidad y pertinencia de
acuerdo con las necesidades identificadas.

< Resultado: Se realizo participacién en reuniones y jornadas de socializacion
con actores comunitarios, centros educativos y autoridades locales para dar a
conocer los beneficios y alcances de las intervenciones.

Servicios profesionales en apoyar en la verificacion, analisis y conformacion
de expedientes de solicitudes, traslado de la documentacion de soporte y base
de datos para validacion de beneficiarios y elaboracién de planillas, al area
administrativa.

< Actividad: Apoyé en la organizacion y traslado de documentacion de soporte y
base de datos actualizada de los centros educativos a DIDEDUC, con el fin de
facilitar el proceso de validacién de centros educativos beneficiarios en el
departamento de Totonicapan.

< Resultado: Se trasladé y revis6 la base de datos de solicitudes al area
correspondiente para la validacion de beneficiarios, y asi mantener un control
ordenado y transparente de la informacidn.




3. Servicios profesionales en apoyar en la realizacién de las programaciones de
las acciones para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en
el Plan Operativo Anual, y gestion de autorizacion para el traslado y resguardo
de insumos.

< Actividad: Apoye en brindar capacitacion y asistencia técnica a los
establecimientos y comunidades del departamento de Totonicapan que
recibieron insumos para huertos escolares y beneficiarios de bono campesino.

< Resultado: Brindé apoyo en la gestion de las autorizaciones correspondientes
para el traslado de insumos hacia los lugares de intervencion, asi como la
coordinacién adecuada para su resguardo y control, garantizando su
disponibilidad y uso oportuno en las actividades planificadas.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacion, entrega de insumos,
asistencia técnica a los beneficiarios priorizados, verificacion y conformacion
de documentos de soporte que respaldan las entregas de los 3 Departamentos
de la Direccion

< Actividad: Apoyé en la organizacion y desarrollo de jornadas de capacitacion
dirigidas a beneficiarios priorizados del departamento de Totonicapan con el
propésito de fortalecer sus conocimientos sobre el uso adecuado de los
insumos y practicas relacionadas con las intervenciones implementadas.

< Resultado: Brindé asistencia técnica a los beneficiarios durante la ejecucion de
las actividades programadas, con el fin de orientar el uso adecuado de los
insumos entregados. Como parte de las actividades, se realiz6 la verificacion y
conformacion de documentos de soporte que respalden las entregas efectuadas
por los tres departamentos de la direccion.

5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior
< Actividad: Apoyé a la compariera nutricionista en la planificacién y desarrollo
de actividades de educacién alimentaria.
“*Resultado: Brindé apoyo en las jornadas de capacitacion y acompafamiento

durante las charlas y demostraciones practicas, asi como el apoyo logistico en
la organizacion de los participantes.
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